
 
Спеціалізована загальноосвітня школа І-ІІІ ступенів № 316 з  

поглибленим вивченням української мови   

02140, Київ, пр. Бажана, 32-а, т.565-75-50, т.ф.577-37-68 
 

НАКАЗ 

 

18.09.2023 року                                                                                         № 366 

                                                                                                                                               

Про створення атестаційної комісії  

 

Відповідно до пункту четвертого статті 54 Закону України «Про освіту», частини 

першої  статті 48 Закону України «Про загальну середню освіту», відповідно до вимог 

Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом 

Міністерства освіти і науки України від 06 жовтня 2010 року № 930, (зі змінами, 

затвердженим наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України  від 08 

серпня 2013 р. № 1135), з метою стимулювання цілеспрямованого безперервного 

підвищення рівня професійної компетентності педагогічних працівників, росту їх 

професійної майстерності. 

     

 

 

НАКАЗУЮ: 

 

         Створити та затвердити  склад атестаційної комісії школи: 

 

- Кондик Ольга Петрівна,  директор школи - голова атестаційної  комісії; 

 

- Іваненко Оксана Василівна, заступник директора з навчально-виховної 

           роботи -  заступник голови атестаційної  комісії; 

 

- Олійник Оксана Федорівна, заступник директора з навчально-виховної роботи -  

член  атестаційної  комісії; 

 

- Сорока Леся Анатоліївна, заступник  директора з виховної роботи - член 

атестаційної комісії; 

 

- Данилейко Світлана Іванівна, заступник директора з навчально-виховної роботи 

- член атестаційної комісії; 

 

- Сілецька Наталія Анатоліївна, учитель української мови та літератури - секретар 

атестаційної комісії; 

 

- Шевченко Ліна Василівна, голова  методичного об’єднання вчителів суспільно-

гуманітарних наук - член атестаційної комісії; 

 



- Марченко Олена Петрівна, голова профспілкового комітету  школи - член 

атестаційної комісії; 

 

- Ластовецька Галина Андріївна, голова  методичного об’єднання учителів 

англійської мови; 

 

- Тимченко Олена Ярославівна,  голова методичного об’єднання учителів 

природничого циклу; 

 

 

- Бойко Оксана Михайлівна, заступник  голови методичного об’єднання учителів 

інформатики, математики, фізики-член атестаційної комісії; 

 

- Сопрун Валентина Анатоліївна,  голова методичного об’єднання учителів 

початкових класів - член атестаційної комісії; 

 

- Калиній Тетяна Любомирівна, голова методичного об’єднання учителів фізичної 

культури - член атестаційної комісії; 

 

 

2. Встановити графік відвідування відкритих уроків та виховних заходів. Вивчити 

педагогічну діяльність учителя в міжатестаційний період, підвищення кваліфікації 

вчителів протягом 5 років, проаналізувати виконання особистих планів підвищення 

кваліфікації, сертифікатів.  Затвердити списки учителів, які атестуються та графік 

роботи атестаційної комісії до 28.09.2023 р. 

 

 3. Забезпечити  атестацію педагогічних кадрів відповідно до вимог Типового 

положення про атестацію педагогічних працівників України. 

 

4. Призначити відповідальним за оформлення атестаційних документів заступника 

директора з навчально-виховної роботи Іваненко О. В. 

 

5. Контроль за виконання наказу залишаю за собою. 

 

 

 

 

 

             Директорка                                             Ольга КОНДИК 

 

 

 

 

 

 

 

  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          Додаток 1  

 

                    до   наказу 18.09.2023, № 366 

  

                        ЗАТВЕРДЖУЮ 

Директорка ___________                                  

Ольга КОНДИК 

                          

 

Списки  

 атестації педагогічних працівників 

у 2023-2024 навчальному році 

 

 Олійник Оксана Федорівна, заступник директора з навчально-виховної роботи, 

на відповідність зайнятій посаді. 

 

 Олійник Оксана Федорівна, учитель хімії, на відповідність раніше присвоєній 

вищій кваліфікаційній категорії та раніше присвоєному педагогічному званню 

«учитель-методист». 

 

 Кондратенко Людмила Михайлівна, учитель англійської мови, на відповідність 

раніше присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та раніше присвоєному 

педагогічному званню «учитель-методист». 

 

 

 Бєлан Анна Володимирівна, учитель інформатики, на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та раніше присвоєному 

педагогічному званню «учитель-методист». 

 

 

 Шмайда Вікторія Валеріївна, учитель математики, на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та раніше присвоєному 

педагогічному званню «учитель-методист». 

 

 

 Харлан Ірина Юріївна, учитель початкових класів, на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та раніше присвоєному 

педагогічному званню «учитель-методист». 

 



 

 Харлан Ірина Юріївна, вихователь  групи подовженого дня,  на відповідність 

раніше присвоєній вищій кваліфікаційній категорії. 

 

 Шиш Ольга Володимирівна, учитель початкових класів, на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та раніше присвоєному 

педагогічному званню «старший учитель». 

 

 Шиш Ольга Володимирівна, вихователь групи подовженого дня, на 

відповідність раніше присвоєній вищій кваліфікаційній категорії. 

 

 Задорожня Наталія Олександрівна, учитель української мови,  на відповідність 

раніше присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та присвоєння педагогічного 

звання «старший учитель». 

 

 Костик Алла Степанівна, учитель української мови,  на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та присвоєння педагогічного звання 

«старший учитель». 

 

 Кирчун Світлана Павлівна, учитель географії,  на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та присвоєння педагогічного звання 

«старший учитель». 

 

 Чуйко Вікторія Василівна, учитель англійської мови,  на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та присвоєння педагогічного звання 

«старший учитель». 

 

 Чуйко Вікторія Василівна, учитель німецької мови,  на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та присвоєння педагогічного звання 

«старший учитель». 

 

 

 Оверчук Оксана Василівна, учитель англійської мови,  на відповідність раніше 

присвоєній вищій кваліфікаційній категорії та присвоєння педагогічного звання 

«старший учитель». 

 

 

 Марченко Олена Петрівна, учитель української мови та літератури, на 

присвоєння вищої кваліфікаційної категорії. 

 

 Згурська Світлана Павлівна, учитель математики, на присвоєння вищої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 

 Згурська Світлана Павлівна, учитель фізики, на присвоєння вищої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 



 

 

 Безгодова Оксана Миколаївна, учитель англійської мови, на присвоєння вищої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 

 Костюк Вікторія Вікторівна ,  учитель історії, на присвоєння першої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 Москальова Ольга Іванівна, учитель математики, на присвоєння першої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 

 Михайлович Віталіна Петрівна, учитель англійської мови, на присвоєння першої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 

 Ященко Майя Іванівна,  практичний психолог, на  присвоєння першої 

кваліфікаційної категорії.  

 

 Василенко Максим Анатолійович, учитель фізичної культури, на підтвердження 

другої кваліфікаційної категорії. 

 

 

 Ткаченко Олена Миколаївна, учитель основ здоров’я, на присвоєння другої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 Воробей Наталія Геннадіївна, асистент вчителя, на присвоєння другої 

кваліфікаційної категорії. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                     Додаток 2  

 

                       До  наказу 18.09.2023, №366 

 

                        ЗАТВЕРДЖУЮ 

 Директорка________ 

                  Ольга   КОНДИК 

                              

 

 

 

 

 

ГРАФІК 

заходів з підготовки та проведення атестації педагогічних працівників 

у 2023-2024 навчальному році 

 

№ 

з/

п 

Заходи Термін 

виконанн

я 

Відповідальні Пр

имі

тка 

1 Унесення коректив до перспективного плану 

проходження атестації та підвищення 

кваліфікації педагогічними працівниками  

вересень ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 

2 Ознайомлення педагогічних працівників з 

нормативно-правовими документами з питань 

атестації педагогічних працівників 

вересень ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 

3 Видання наказу про створення атестаційної 

комісії та затвердження її складу 

до 20 

вересня 

Директор 

Кондик О.П. 

 

4 Подання до атестаційної комісії списку 

педагогічних працівників, які підлягають 

черговій та позачерговій атестації, із 

зазначенням cроків проходження підвищення 

до 10 

жовтня 

ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 



кваліфікації 

5 Оформлення заяв педагогічних працівників про 

проходження позачергової атестації, 

перенесення терміну атестації тощо 

до 10 

жовтня 

ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 

6 Оформлення стенда з питань атестації жовтень ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 

7 Розгляд документів, поданих до атестаційної 

комісії; ухвалення рішення щодо перенесення 

терміну атестації (якщо є відповідні заяви 

працівників); затвердження списку педагогічних 

працівників, які атестуються, графіка роботи 

атестаційної комісії; доведення графіка 

проведення атестації до відома осіб, які 

атестуються, під підпис 

до 20 

жовтня 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

8 Підготовка матеріалів щодо результативності 

роботи педагогічних працівників, які 

атестуються, у міжатестаційний період 

листопад ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 

9 Огляд навчальної бази кабінетів, де працюють 

педагоги, які атестуються 

за 

графіком 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

10 Підготовка необхідних форм документів для 

проведення атестації педагогічних працівників 

(бланки атестаційних листів установленого 

зразка, характеристики) 

листопад ЗДНВР 

Іваненко О. В. 

 

11 Вивчення рівня навчальних досягнень учнів з 

відповідних предметів; тестування педагогів для 

об’єктивного оцінювання їхньої роботи тощо 

з 20 

жовтня до 

15 

березня 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

12 Відвідування уроків та позаурочних заходів 

педагогічних працівників, які атестуються 

з 20 

жовтня до 

15 

березня за 

графіком 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

13 Ознайомлення з даними про участь 

педагогічних працівників у роботі методичних 

об’єднань, фахових конкурсах та інших заходах, 

пов’язаних з організацією навчально-виховної 

роботи 

до 15 

березня 

Члени 

атестаційної 

комісії 

 

14 Подання до атестаційної комісії характеристик 

діяльності педагогічних працівників у 

міжатестаційний період 

до 1 

березня 

Директор 

Кондик О.П. 

 

15 Ознайомлення педагогічних працівників з 

характеристиками їхньої діяльності 

не пізніш 

як за 10 

днів до 

підсумков

ого 

засідання 

атестацій

ної 

Директор 

Кондик О.П. 

 



комісії 

16 Підсумкове засідання атестаційної комісії за 

графіком 

до 1 

квітня 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

17 Вручення атестаційних листів педагогічним 

працівникам, які атестуються, під підпис у книзі 

видачі 

атестаційних листів 

не 

пізніше 

трьох днів 

після 

підсумков

ого 

засідання 

атестацій

ної 

комісії 

Директор 

Кондик О.П. 

 

18 Подання клопотання до атестаційної комісії ІІ 

рівня про присвоєння певним педагогічним 

працівникам кваліфікаційної категорії 

«спеціаліст вищої категорії», педагогічного 

звання та про відповідність працівника раніше 

присвоєній кваліфікаційній категорії 

«спеціаліст вищої категорії», та/або 

відповідність працівника раніше присвоєному 

педагогічному званню 

до 1 

квітня 

Голова 

атестаційної 

комісії 

 

19 Видання наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій (встановлення 

тарифних розрядів), педагогічних звань 

протягом 

п’яти днів 

після 

підсумков

ого 

засідання 

атестацій

ної 

комісії 

Директор 

Кондик О.П. 

 

20 Доведення наказу про присвоєння 

кваліфікаційних категорій (встановлення 

тарифних розрядів), педагогічних звань до 

відома педагогічних працівників під підпис та 

подання наказу в бухгалтерію для нарахування 

заробітної плати 

у 

триденни

й строк 

після 

видання 

наказу 

Директор, 

ЗДНВР 

Іваненко О.В. 

 

21 Оформлення особових справ педагогічних 

працівників, які атестувалися 

травень ЗДНВР 

Іваненко О.В. 

 

22 Нарада при директору за підсумками атестації 

педагогічних працівників 

травень Директор 

Кондик О.В. 

 

 

 
 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

З наказом та додатками ознайомлені : 

 

1. Олійник Оксана Федорівна 

2. Кондратенко Людмила Михайлівна 

3. Бєлан Анна Володимирівна 

4. Шмайда Вікторія Валеріївна 

5. Харлан Ірина Юріївна 

6. Задорожня Наталія Олександрівна 

7. Костик Алла Степанівна 

8. Кирчун Світлана Павлівна 

9. Чуйко  Вікторія Василівна 

10.  Оверчук Оксана Василівна 

11.  Марченко Олена Петрівна 

12. Згурська Світлана Павлівна 

13. Безгодова Оксана Миколаївна 

14. Костюк Вікторія Вікторівна 

15.  Москальова Ольга Іванівна 

16. Михайлович Віталіна Петрівна 

17. Ященко Майя Іванівна 

18.  Василенко Максим Анатолійович 

19. Ткаченко Олена Миколаївна 

20.  Воробей Наталія Геннадіївна 

21. Шиш  Ольга Володимирівна 


